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स्थानीय तह राजस्व पोर्टल (Local Level Revenue Portal) संचालन पुस्तिका 

 

स्थानीय तह राजस्व पोर्टलको प्रयोग गरी स्थानीय तहका सेवाग्राही वा करदाताले अनलाइन रुपमा राजस्व वुझाउन र 

आफ्नो व्यक्तिगत, संस्थागत एवं व्यावसाययक यववरणहरु प्रयवष्ट गनट सके्न व्यवस्था छ । 

 

१. युजर वनाउन ेः  

आफ्नो Web Browser को Address bar मा https://sutrarevenue.fcgo.gov.np र्ाइप गरी Enter वा 

Ok गनुटहोस् । 

 

तलको लगइन स्क्रीन देक्तिन्छः  

 

 

युजर पयहलै्य वनाएको भए मोवाइल नं र पासवर्ट रािेर Login वर्नमा क्तिक गरी लगइन गनट सयकन्छ ।  
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युजर नवनाएको भए पोर्टलमा लगइन गनटका लायग युजर वनाउनुपछट  । युजर वनाउनका लायग यसै स्क्रीनमा 

रहेको Create an account मा क्तिक गरेपयछ देहायको फमट िुल्छ । 

 

 

मायिको फमटमा आफ्नो यववरण रािेर Signup मा Click गरेपयछ मायि राक्तिएको मोवाइल नं मा OTP 

Code प्राप्त हुन्छ । त्यो OTP code रािेर Submit गरेपयछ नयााँ युजरवार् पोर्टलमा लगइन गनट सयकन्छ । 
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२. लगइन गननेः  

युजर बयनसकेपयछ मायिको लगइन फमटमा देहाय वमोयजम यववरण रािी Login वर्नमा Click गरी पोर्टलमा 

लगइन गनुटपछट  । 

 

लगइन सफल भएमा देहायको क्तस्क्रन देक्तिन्छः
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३. पासवर्ट वववसटएमाेः  

पासवर्ट यवसटएमा लगइन स्क्रीनमा रहेको Forgot password? Click here मा क्तिक गरेपयछ देहायको फमट 

िुल्छ । 

 
मायिको फमटमा अगायर् रयजष्टर भएको मोवाइल नम्वर र्ाइप गरी Get Pin मा Click गरेपयछ उि मोवाइमा 

Pin code प्राप्त हुन्छ । उि Pin code लाई Pin Code यफल्डमा र्ाइप गरी आफूले राख्न िोजेको नयााँ 

पासवर्ट New Password र Re-enter Password यफल्डहरुमा रािी Reset Password वर्नमा Click गरी 

पासवर्ट पररवतटन गनट सयकन्छ । 

 

४. पोर्टलको म नु र प्रयोगेः  

मेनु प्रयोग 

ड्यासबोर्ट युजरले यतरेको र यतनुटपने करको यववरणको संयिप्त जानकारी हेनटको लायग । 

प्रोफाइल युजर यसजटना गदाटका यववरणहरु हेनट र Edit गनटका लायग । 

करदाता आबद्धता स्थानीय तहवार् प्रदान गररएको करदाता संकेत (Taxpayer ID) लाई पोर्टलको 

आफ्नो युजरमा आवद्ध गराउनका लायग । 

राजस्व भुिानी आवद्ध भएको वा नभएको करदाताले स्थानीय तहमा राजस्व भुिानी गने 

प्रयोजनका लायग । 

भुिानी क्तस्थयत राजस्व भुिानीका लायग यसजटना गररएका राजस्व दाक्तिला भौचरको भुिानी 

सफल भए वा नभएको हेनटको लायग । 

करदाता यववरण करदाताले आफ्नो व्यक्तिगत वा संस्थागत र व्यावसाययक लगायतका यववरणहरु 

आफैं  भनट, अद्यावयिक गनट र हेनटका लायग । 

https://sutrarevenue.fcgo.gov.np/web/#/dashboard
https://sutrarevenue.fcgo.gov.np/web/#/user-profile
https://sutrarevenue.fcgo.gov.np/web/#/link-taxpayer
https://sutrarevenue.fcgo.gov.np/web/#/tax-payment-partial
https://sutrarevenue.fcgo.gov.np/web/#/payment-status
javascript:void(0)
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५. करदाता आवद्ध गननेः  

 

स्थानीय तहमा पयहलै्य सुत्र राजस्व मोडु्यल (SuTRA Revenue module) मा दताट भएको करदातालाई यस 

पोर्टलमा आवद्ध गराई उि करदाताको संकेत (Tax payer ID) रािी लगती राजस्व (जस्तो सम्पयि कर, 

भुयम कर, व्यवसाय कर आयद) र हसवली राजस्व (जस्तो यवयभन्न शुल्क तिा दसु्तर आयद) यतनट सयकन्छ । 

 

करदाता आवद्ध गराउनका लायग करदाता आवद्धता मेनुमा Click गरेपयछ देहायको फमट िुल्दछ । 

 
a. करदाताल  आफै आवद्धता गननेः  

मायिको फमटमा २ वर्ा ट्याव मधे्य पयहलो ट्याव  यजल्ला, स्थानीय तह, मोवाइल नं, करदाता 

कोर् (नयााँ -स्थानीय तहले उपलव्ि गराएको सुत्र राजस्व मोडु्यलको) प्रयवष्ट गनुटपदटछ । नयााँ करदाता कोर् नभएको 

र पुरानो करदाता संकेत मात्र भएको अवस्थामा नयााँ करदाता कोर्लाई िाली छोर्ी 

लाई  गरी देहायको व्यक्तिगत वा संस्थागत यववरण प्रयवष्ट गनुटपदटछ।   

 

व्यक्तिगत करदाताका लायग पुरानो करदाता संकेत वा नागररकता नं र जारी गने यजल्ला मधे्य एक राख्नु अयनवायट छ 

। 
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 त्यसै्त संस्थागत करदाताको लायग पुरानो करदाता संकेत वा दताट नं मधे्य एक राख्नु अयनवायट छ ।  

यसरी व्यक्तिगत वा संस्थागत करदाताको यववरण रािेपयछ सेभ वर्नमा क्तिक गनुटपदटछ । यसरी करदाताले भरेको 

यववरण SuTRA Revenue Module मा रहेको करदाताको यववरणसाँग यमलेमा (Match) करदाता यस पोर्टलमा 

आवद्ध हुनेछ । 

b. करदाता आवद्धताका लावग स्थानीय तहमा अनुरोध गननेः  

मायिको फमटमा २ वर्ा ट्याव मधे्य दोश्रो ट्याव  यजल्ला, स्थानीय तह, करदाताको 

प्रकार, कागजातको प्रकार, कागजात अपलोर्,  मोवाइल नं र अन्य यववरण/कैयफयत (कुनै भए) प्रयवष्ट गनुटपदटछ । 

त्यसपयछ स्थानीय तहले यसलाई Approve गरेपयछ यस पोर्टलमा करदाता आवद्ध हुन्छ । 

 

करदाता आवद्धताको यववरण मायिको रे्वलमा हेनट सयकन्छ । 
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६. राजस्व भुक्तानी गननेः  

a. राजस्व दास्तिला भौचर तयारीेः  

 

करदाताले स्थानीय तहमा वुझाउनुपने राजस्व अनलाइन प्रणालीवार् वुझाउनका लायग यस पोर्टलको प्रयोग गनट सयकन्छ 

। राजस्व भुिानीका लायग राजस्व दाक्तिला भौचर तयार गनुटपदटछ । यसका लायग राजस्व भुिानी मेनुमा Click गरेपयछ 

यस्तो क्तस्क्रन देिापदटछः  

 

यस पोर्टलमा आवद्ध नभएका करदाता वा आवद्ध भएका करदाताको लायग राजस्व वुझाउने हो त्यो एकीन गरी 

छानु्नपदटछ । 

आवद्ध नभएका करदाता छानेको अवस्थामा देहायको यववरण देिा पदटछः  

 

स्थानीय तह र संकलन केन्द्र छानेपयछ देहायको यववरण देिापदटछः  
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 भ्यार्/पान नं रािेपयछ करदाताको नाम ठेगाना आफै आउने व्यवस्था छ । 

 स्थानीय तहले उपलव्ि गराएको करदाताको कोर् भए करदाता कोर् यफल्डमा राख्नुपदटछ । 

 अंगे्रजीमा करदाताको नाम अयनवायट छ । 

 फोन नं अयनवायट छ । सम्भव भएसम्म मोवाइल नं राख्नुपदटछ ।  

 राजस्व भुिानी दुई यकयसमले गनट सयकन्छ । स्थानीय तहले तोकेको दररेर् अनुसार (As per rate setup) 

वा राजस्व शीर्टकमा (Open tax payment) ।  स्थानीय तहले तोकेको दररेर् अनुसार (As per rate 

setup) राजस्व यियाकलाप वा सेवामा राजस्व भुिानी छायनयो भने स्थानीय तह/वर्ा/संकलन केन्द्रमा 

आम्दानी रयसद नै वन्छ भने  राजस्व शीर्टकमा (Open tax payment) राजस्व दाक्तिला भौचर मात्र वन्छ र 

आम्दानी रयसद यलनका लायग स्थानीय तह/वर्ा/संकलन केन्द्रमा राजस्व दाक्तिला भौचर सयहत सम्पकट  

गनुटपदटछ । 

 सेभ वर्नमा Click गरेपयछ भौचर सेभ हुन्छ । 

 

आवद्ध भएका करदाता छानेको अवस्थामा देहायको यववरण देिा पदटछः  

 

यो Dropdown list वार् आवद्ध भएका करदाता संकेत 

छानेपयछ यतनुटपने लगती कर (जस्तो सम्पयि कर) सयहत देहायको यववरण देिापदटछः  
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 मायिको उदाहरणमा उले्लक्तित सम्पयि कर यतने हो भने SN महलमा रहेको चेक वक्समा यर्क  

लगाउनुपदटछ । त्यसपयछ देहायको क्तस्क्रन देिापदटछः  

 

 

 
 

 

 आवद्ध भएका करदाताको समेत राजस्व भुिानी दुई यकयसमले गनट सयकन्छ । स्थानीय तहले तोकेको 

दररेर् अनुसार (As per rate setup) वा राजस्व शीर्टकमा (Open tax payment) ।  स्थानीय तहले 

तोकेको दररेर् अनुसार (As per rate setup) राजस्व यियाकलाप वा सेवामा राजस्व भुिानी छायनयो भने 

स्थानीय तह/वर्ा/संकलन केन्द्रमा आम्दानी रयसद नै वन्छ भने  राजस्व शीर्टकमा (Open tax payment) 

राजस्व दाक्तिला भौचर मात्र वन्छ र आम्दानी रयसद यलनका लायग स्थानीय तह/वर्ा/संकलन केन्द्रमा राजस्व 

दाक्तिला भौचर सयहत सम्पकट  गनुटपदटछ । 

 सेभ वर्नमा Click गरेपयछ भौचर सेभ हुन्छ । 
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b. राजस्व दास्तिला भौचरको रकम भुक्तानीेः  

उपरोिानुसार राजस्व दाक्तिला भौचर सेभ भएपयछ देहायको क्तस्क्रन देिापदटछः  

 

हाललाई रकम भुिानी गने एउर्ा यवकल्प (Connect IPS) मात्रको व्यवस्था गररएको छ ।  

 वर्नलाई छानेर  मा Click गरेपयछ देहायको क्तस्क्रन देिापदटछः  

 

त्यसपयछ, 

 Connect IPS मा लगइन गरी राजस्व दाक्तिला भौचरको भुिानी गनट सयकन्छ वा 

 नेपालको कुनै पयन Mobile Banking App वार् क्तस्क्रनको Centre मा देक्तिएको NepalPay QR Scan 

गरी भुिानी गनट सयकन्छ वा 
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 भुिानी नभएको राजस्व दाक्तिला भौचर यप्रन्ट गरी SuTRA revenue module: Bank Interface 

संचालनमा रहेको उि भौचरमा उले्लक्तित स्थानीय तहको कारोवार गने वैंक शािामा गई भौचरमा 

उले्लक्तित कारोवार संकेत Verify गनट लगाई नगद दाक्तिला गनट सयकन्छ। 

 

c. राजस्व दास्तिला भौचरको रकम भुक्तानी भएपवि भौचर वप्रन्ट गनन वा ह ननेः  

 

यस पोर्टलको भुिानी क्तस्थयत मेनुमा Click गरेपयछ देहायको क्तस्क्रन देिापदटछः  

 

 

 

 

उपरोि क्तस्क्रनमा युजरले तयार गरेका राजस्व दाक्तिला भौचरहरु र सो को भुिानी क्तस्थयत देक्तिन्छ । 

Connect IPS वा QR वार् राजस्व दाक्तिला भौचरको भुिानी सफल भएपयछ पयन भुिानी क्तस्थयत 'Paid' देिाउन 

केही वेर लाग्न सक्दछ । केही वेरमा Web browser refresh गनुटपने हुन सक्छ । 

 

सािै यस क्तस्क्रनको कायट महलवार् भुिानी नभएका राजस्व दाक्तिला भौचर भुिानी गनट र भुिानी भएका 

राजस्व दाक्तिला भौचर यप्रन्ट गनट सयकन्छ । 
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नोर्ः  यस पोर्टलमा तयार भएका राजस्व दाक्तिला भौचरहरु भौचर तयार भएको यदन रातको १२ वजे अगावै 

भुिानी नभएमा भोयलपल्ट त्यस्ता भौचरहरु स्वतः  हराउाँछ । 

 

७. करदाता वववरण प्रववष्ट गननेः  

करदाताले आफ्ना व्यक्तिगत, संस्थागत वा व्यावसाययक यववरणहरु यस पोर्टलमाफट त भनट सके्न व्यवस्था छ ।  

सोका लायग, 

 सवटप्रिम, करदाताले व्यक्तिगत वा संस्थागत यववरण भरी सेभ गनुटपदटछ । स्थानीय तहवार् यो यववरण 

Approve भए पयछ अन्य यववरणहरु (जग्गा, सवारी सािन, घर जग्गा वहाल आयद) भनट सयकन्छ । 

 




